CLRRICULUM VITAE

FRANCESCA DINOI

Via per Maruggio, 80 - 74024 Manduria (TA)
b 348 6436164

o §

rancescadinai 1982 @virgitio.it
PROFILO PROFESSIONALE

Persona affidabile, precisa e con spiccate capacita relazionali. Esperienza in ambito
amministrativo, segretariale, educativo e sanitario-assistenziale. Abituata al contatto
diretto con il pubblico e alla gestione autonoma delle attivita.

ESPERIENZE PROFESSIONALY

Operatrice - Struttura per Minori | Latiano (BR)
In corso

Assistenza e supporto ai minori
Collaborazione con I'équipe educativa
Gestione attivita quotidiane e ricreative

Centro per I'Udito - Audiomedical | Manduria (TA)
Addetta alla clientela / Segreteria
Maggio 2024 — Dicembre 2024

Accoglienza e gestione' clienti
Gestione appuntamenti e telefonate
Archiviazione documenti

Gestione e Amministrazione Condominio Familiare
Settembre 2014 — Dicembre 2021

Contratti di locazione .
Gestione utenze e corrispondenza

Insegnante Privata -
Gennaio 2021 - Febbraio 2022

Supporto allo studio e verifica compiti

09/12/2025



CURRICULUM VITAE

Segreteria - Tirocinio Studio Legale
Marzo 2022 - Maggio 2022

Mansioni di segreteria
Gestione clientela e chiamate

FEORMAZIONE

Diploma di Maturita Scientifica - Liceo Scientifico “G. Galilei”, Manduria
Universita degli Studi di Bari — Facolta di Giurisprudenza (Laureanda)
Qualifica Professionale di Operatore Socio Sanitario (0SS)

CERTIFICAZIONT E CORSE

Attestato 0SS

Corso HACCP

BLSD - Basic Life Support Defibrillation
Addetto Antincendio - Rischio Medio

COMPETENZE

Ottime capacita relazionali e comunicative
Buone capacita organizzative

Utilizzo del Pacchetto Office, email e internet

LINGUE
Inglese: livello scolastico
Francese: livello scolastico

ALTRE INFORMAZION
Porto d'armi uso sportivo
Automunita

Patente B
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