
Anna Acquaro 

Data di nascita: 26/07/1979  Nazionalità: Italiana  Sesso: Femminile  

Numero di telefono: (+39) 3492509042 (Cellulare)  Indirizzo e-mail: 

anna.acquaro@gmail.com  

Indirizzo: Via Beato Angelico, 14, 74122, Taranto, Italia (Abitazione)  

• Più di 5 anni in qualità di Coordinatore e Tutor 
• Più di 5 anni Responsabile del personale
• Più di 5 anni Proposal e Coordinatore d'Azienda

30/09/2024 – ATTUALE Taranto, Italia 
COORDINATORE E TUTOR - IFTS23 IN MODALITÀ DUALE ASSOCIAZIONE MUSICALE ETS
FRANCISCO TÀRREGA 

- Gestione dei rapporti con i corsisti, con i tutor e con i docenti
- Tenuta dei registri e del materiale didattico
- Somministrazione dei test di verifica e relazione di apprendimento

Indirizzo Via Beato Angelico, 11, 74122, Taranto, Italia

01/09/2017 – ATTUALE Taranto, Italia 
COORDINATORE E TUTOR - CORSI PRE-ACCADEMICI ASSOCIAZIONE MUSICALE ETS
FRANCISCO TÀRREGA 

- Gestione dei rapporti con i corsisti, con i tutor e con i docenti
- Tenuta dei registri e del materiale didattico
- Somministrazione dei test di verifica e relazione di apprendimento

01/08/2008 – 15/11/2015 Taranto, Italia 
PROPOSAL E RESPONSABILE DEL PERSONALE BLU MARINE SERVICES S.R.L. 

- ricerca e selezione delle eventuali gare d'appalto ed espletamento delle pratiche inerenti
- responsabile della gestione delle procedure di selezione e valutazione del personale, pianificazione,
coordinamento e supervisione della formazione e delle attività del team
- responsabile di vendita e coordinamento delle attività svolte dai punti di ristoro presso determinate
strutture della Marina Militare; responsabile di cassa, gestione rapporti con stakeholder, controllo e
gestione della contabilità e dell'approvvigionamento merci, organizzazione e pianificazione lavoro del team
- addetta alla trascrizione e al controllo di verbali dei Consigli Provinciali e Comunali (Lecco, Ascoli-Piceno,
Castelfranco Veneto, Ginosa e San Giorgio Jonico)

01/07/2004 – 30/07/2008 Taranto, Italia 
RESPONSABILE DI SEGRETERIA DELFINO SERVICES S.R.L. 

- gestione della documentazione del workflow aziendale
- gestione ordini, modifiche, modulistica dei flussi operativi e decisionali
- calcolo e liquidazione mensile del personale dipendente, gestione della corrispondenza in entrata ed
uscita, responsabile dell'inventario di magazzino

PRESENTAZIONE 

ESPERIENZA LAVORATIVA
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01/01/2004 – 30/06/2004 Taranto, Italia 
SEGRETARIA STUDIO PERITO ASSICURATIVO AUTOMOBILISTICO - AGENZIA ERGO 

- addetta alle attività di front office e di back office e gestione del centralino
- aggiornamento e registrazione di fatture
- tenuta della prima nota e cassa e registrazione, archiviazione, supervisione delle pratiche assicurative
- gestione dei rapporti con la clientela

01/01/2000 – 30/11/2003 Taranto, Italia 
SEGRETARIA GENERALE STUDIO LEGALE 

- deposito ricorsi
- istanze copia atti e notifiche
- redazione di atti giudiziari e stragiudiziari
- gestione con aggiornamento quotidiano dell'agenda e nota spese
- organizzazione e gestione di riunioni ed appuntamenti

01/09/1999 – 31/12/1999 Taranto, Italia 
OPERATRICE CALL CENTER WORLD BOOKS 

- addetta alle vendite

16/07/1999 Taranto, Italia 
DIPLOMA DI MATURITÀ TECNICA - DIRIGENTE DI COMUNITÀ Istituto Tecnico Maria Pia 

RESPONSABILE PRIMO SOCCORSO 

ADDETTO ANTINCENDIO - 1° LIVELLO (RISCHIO BASSO) 

CORSO DA PREPOSTO 

HACCP 

CORSO DI CONTABILITÀ GENERALE 

Lingua madre:  ITALIANO 

Altre lingue:   

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale

FRANCESE A2 A2 A2 A2 A2

INGLESE A1 A1 A1 A1 A1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

Gestione autonoma della posta e-mail  Utilizzo del broswer  Posta elettronica  Cmd Windows
Microsoft Microsoft Office  Utilizzo gestionali per clienti 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE LINGUISTICHE 

COMPETENZE 
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 -
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”. 

Taranto , 15/04/2025 
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